Mzdova ucétovnicka (hospodarka, pokladiia)
Zariadenie pre seniorov

Miesto prace
Ul Frana Kral’a 2688/4, 915 01 Nové Mesto nad Vahom

Druh pracovného pomeru
plny tvizok — zastupovanie materskej a rodicovskej dovolenky

Predpokladany termin nastupu
od 14.10.2024

Mzdové podmienky (brutto) )
1200 - 1 400 EUR/mesiac mzdové podmienky su v zavislosti od vzdelania a dlzky praxe,
odmenovanie podla zikona ¢. 553/2003 Z. z.

Informacie o pracovnom mieste
Napli prace, pravomoci a zodpovednosti
Mzdova agenda:
» vypocet miezd na zaklade podkladov od veducich zamestnancov;

» vypracovanie podkladov pre financné a danové organy, organy socialnej
poistovne, VSZP, Statistika, Trexima, OUP......;

» vypocet davok nemocenského poistenia;

» evidovanie a spracovanie zrazok zo mzdy (stravné listky, zalohy na mzdy,
beziro¢né pozicky, vyucovania, exekucie a pod...);

» sledovanie legislativnych zmien;

» spracovanie ELDP, archivovanie dokladov, evidencia a aktualizacia mzdovych
listov;

» komunikovanie a priprava dokumentov, vykazov pre socialnu poist'oviu,
zdravotné poistovne, DDS.

Hospodarska agenda a pokladia:

» zabezpecenie zasobovania skladov tovarov, prepocet a sumarizacia hodnoty;
zasob, odsuhlasovanie uctovnymi dokladmi;

» vedie evidenciu zasob;
» vedie evidenciu pokladne;

» spracovanie podkladov pre prijem a vydaj tovaru;



» prijimanie hotovosti z prepravnej sluzby a jej evidencia;
» evidencia skladu potravin v programe Promys soft — kuchyna;
» vypracovanie jedalnych listkov v programe Promys soft — kuchyna.

Zamestnanecké vyhody, benefity

¢ nadstandardny prispevok do DDS - 3 pilier

e stravovanie za zvyhodnené zamestnanecké ceny vo vlastnej stravovacej prevadzke
e polrocné, koncorocné, mimoriadne odmeny

e darcekové poukazky

e rekreacny prispevok

e moznost’ neustale vzdelavat’ sa, zucCastiovat’ sa Skoleni, seminarov, konferencii

e prijemné pracovné prostredie

e skvely kolektiv

Informacie o vyberovom konani
Vyhradzujeme si pravo kontaktovat’ iba tych uchadzacov, ktori spifiaju nase podmienky.

Poziadavky na zamestnanca

Pozicii vyhovuji uchadzaci so vzdelanim min.:
Stredoskolské s maturitou ekonomického zamerania

Jazykové znalosti
Slovensky jazyk - Pokrocily (C1)

Ostatné znalosti

Microsoft Word - Mierne pokrocily
Microsoft Excel - Mierne pokrocily
Microsoft Outlook - Mierne pokrocily
Internet - Mierne pokrocily

Prax na pozicii/v oblasti
vyhoda

Osobnostné predpoklady a zrucnosti
e timovost, zodpovednost’

e komunikacné zru¢nosti /empatickd, profesionalna/
e organizacné schopnosti, odbornost’



o flexibilita, samostatnost’, spolahlivost’, moralna bezihonnost’
e orientacia v prisluSnych pravnych predpisoch a usmerneniach

Strucna charakteristika spolo¢nosti

Zariadenie pre seniorov je rozpoctova organizacia, ktorej zriad’ovatel'om je mesto Nové
Mesto nad Véhom. Zariadenie poskytuje socialnu sluzbu fyzickej osobe, ktord dovisila
dochodkovy vek a je odkazana na pomoc inej osoby, alebo fyzickej osobe, ktora dovisila
doéchodkovy vek a poskytovanie socidlnej sluzby potrebuje z inych vaznych dévodov. Pocet
klientov zariadeni je 92.

Pocet zamestnancov
60 zamestnancov

Ziadost o prijatie do pracovného pomeru spolu so Zivotopisom a stihlasom so
spracovanim osobnych udaj (vid’. niZSie) zasielajte do 03.10.2024.

Kontaktna osoba: Ing. Danica Brezovakova, vedica ekonomicko—prevadzkového tiseku
Tel.: +421908886949

E-mail: brezovakova@zpsnm.sk



tel:+421347747082
mailto:brezovakova@zpsnm.sk

Stuhlas so spracuvanim osobnych udajov

Sthlas so spracovanim osobnych tidajov v zmysle ¢l. 6 ods. 1 pism. a) Nariadenia
EP a Rady EU ¢&. 2016/679 o ochrane fyzickych osdb pri spractivani osobnych
udajov a o vol'nom pohybe takychto idajov, ktorym sa zruSuje smernica 95/46/ES
(vSeobecné nariadenie o ochrane tidajov, d’alej len ,,Nariadenie GDPR*).

Meno a priezvisko:
Adresa trvalého pobytu:
e-mailova adresa:

Dole podpisand/podpisany  ......cccccceeeeeeriiieenieeenieeenne udel'ujem tymto suhlas so
spracuvanim a uchovavanim mojich osobnych udajov (uvedenych v Ziadosti o prijatie do
zamestnania, v profesijnom zivotopise, osobnom dotazniku, pripadne osobnych udajov
ziskanych pri osobnom pohovore) prevadzkovatel'om Zariadenie pre seniorov. Poskytnuté
udaje mo6zu byt spracované pre ucely evidencie uchddzaCov o zamestnanie v sulade
s Nariadenim GDPR. Suhlas davam na dobu uréiti, na obdobie 5 rokov. Po tomto obdobi
budu udaje vymazané, alebo mozem kedykol'vek poziadat’ o vymazanie dajov. Tento sthlas
je mozné kedykol'vek pisomne odvolat. Zaroven beriem na vedomie, Ze prava dotknutej
osoby su upravené v €l. 12 az ¢l. 23 Nariadenia GDPR.






	Mzdová účtovníčka (hospodárka, pokladňa)
	Zariadenie pre seniorov
	Miesto práce Ul. Fraňa Kráľa 2688/4, 915 01 Nové Mesto nad Váhom
	Druh pracovného pomeru plný úväzok – zastupovanie materskej a rodičovskej dovolenky
	Predpokladaný termín nástupu od 14.10.2024
	Mzdové podmienky (brutto) 1 200 - 1 400 EUR/mesiac mzdové podmienky sú v závislosti od vzdelania a dĺžky praxe, odmeňovanie podľa zákona č. 553/2003 Z. z.
	Informácie o pracovnom mieste
	Náplň práce, právomoci a zodpovednosti
	Mzdová agenda:
	výpočet miezd na základe podkladov od vedúcich zamestnancov;
	vypracovanie podkladov pre finančné a daňové orgány, orgány sociálnej poisťovne, VšZP, Štatistika, Trexima, OÚP,.....;
	výpočet dávok nemocenského poistenia;
	evidovanie a spracovanie zrážok zo mzdy (stravné lístky, zálohy na mzdy, bezúročné pôžičky, vyučovania, exekúcie a pod...);
	sledovanie legislatívnych zmien;
	spracovanie ELDP, archivovanie dokladov, evidencia a aktualizácia mzdových listov;
	komunikovanie a príprava dokumentov, výkazov pre sociálnu poisťovňu, zdravotné poisťovne, DDS.
	Hospodárska agenda a pokladňa:
	zabezpečenie zásobovania skladov tovarov, prepočet a sumarizácia hodnoty; zásob, odsúhlasovanie účtovnými dokladmi;
	vedie evidenciu zásob;
	vedie evidenciu pokladne;
	spracovanie podkladov pre príjem a výdaj tovaru;
	prijímanie hotovosti z prepravnej služby a jej evidencia;
	evidencia skladu potravín v programe Promys soft – kuchyňa;
	vypracovanie jedálnych lístkov v programe Promys soft – kuchyňa.
	Zamestnanecké výhody, benefity
	Informácie o výberovom konaní
	Požiadavky na zamestnanca
	Pozícii vyhovujú uchádzači so vzdelaním min.:
	Jazykové znalosti
	Ostatné znalosti
	Prax na pozícii/v oblasti
	Osobnostné predpoklady a zručnosti
	Stručná charakteristika spoločnosti
	Zariadenie pre seniorov je rozpočtová organizácia, ktorej zriaďovateľom je mesto Nové Mesto nad Váhom. Zariadenie poskytuje sociálnu službu fyzickej osobe, ktorá dovŕšila dôchodkový vek a je odkázaná na pomoc inej osoby, alebo fyzickej osobe, ktorá dovŕšila dôchodkový vek a poskytovanie sociálnej služby potrebuje z iných vážnych dôvodov. Počet klientov zariadení je 92.
	Počet zamestnancov
	Žiadosť o prijatie do pracovného pomeru spolu so životopisom a súhlasom so spracovaním osobných údaj (viď. nižšie) zasielajte do 03.10.2024.

	Súhlas so spracúvaním osobných údajov

